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Fonctionne pour les fonctionnalités d’Envoi, de Demande et de Signature Electronique

1



Les points abordés

Page 3-4 : pour les offices ayant comme LRA Septeo : Autorisation pour la fonctionnalité de récupération de
documents dans iNot via DocSecure

Page 5 à 7 : importer vos contacts depuis votre LRA (que vous soyez Septeo ou Fiducial)

Page 8 : partager des documents de votre LRA (que vous soyez Septeo ou Fiducial)

Page 9-10 : exporter des documents de DocSecure vers votre LRA (que vous soyez Septeo ou Fiducial)

Page 11-12 : récupérer les fichiers exportés dans iNot (si vous êtes Septeo)

Page 13 : récupérer les fichiers exportés dans Signature (si vous êtes Fiducial)
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Demande de Septeo à ne réaliser qu’une fois pour toute l’étude
Autorisation pour la fonctionnalité de récupération de documents dans iNot via DocSecure

À la demande de Septeo, une validation est nécessaire pour utiliser la récupération de documents dans iNot via
DocSecure.

Cliquez sur
Paramètres
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1. Cliquez sur 
Documents Inot

3. Cliquez sur la coche puis sur « Autoriser l’accès aux documents pour mon
étude ». La démarche est ensuite terminée, vous pouvez utiliser la 

fonctionnalité normalement.

Demande de Septeo à ne réaliser qu’une fois pour toute l’étude
Autorisation pour la fonctionnalité de récupération de documents dans iNot via DocSecure

2. Le représentant légal de
l’étude remplit son nom,

prénom et email.
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Vous pouvez importer des contacts existants de votre logiciel iNot ou Signature vers DocSecure

1. Import contact de votre LRA (iNot ou Signature-Fiducial)

Cliquez sur
Mes contacts

Puis sur 
Ajouter un 

contact
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Lors de l’import de client vers DocSecure, assurez-vous que les informations récupérées sont 
correctes (notamment Prénom et Nom dans les bons champs)

Cliquez sur 
Importer 

depuis mon 
logiciel d’actes

1. Import contact de votre LRA (iNot ou Signature-Fiducial)
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Une fois votre client trouvé, vous pouvez l’importer

Sélectionnez 
iNot ou 

Signature / 
Fiducial

Puis 
recherchez 

votre contact

1. Import contact de votre LRA (iNot ou Signature-Fiducial)
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2. Partage de document de votre LRA (iNot ou Signature-Fiducial)

Une fois que vous avez accès aux fichiers, sélectionnez-le ou -les fichiers à partager, puis cliquez 
sur Continuer.

NOUVEAU : vous pouvez importer plusieurs fichiers en même temps.

1. Sélectionnez 
Depuis mon 
logiciel d’actes

3.
Sélectionnez 
l’origine des 

fichiers

4. Recherchez dans la 
barre de recherche le

dossier / client où 
récupérer les 
documents à 

partager.

2.
Sélectionnez 

iNot ou 
Signature / 

Fiducial
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Une fois que le document de votre client a été reçu, le statut passe en Terminé et vous pouvez
l’exporter vers votre logiciel d’actes

1. Cliquez sur 
Mes

échanges

3. Cliquez
sur Actions

4. Puis sur 
Télécharger le 
document et 
fichier horodaté

2. Cliquez sur
l’onglet 

Documents 
demandés

5. Enfin, 
exporter le 
document

3. Export RIB/tout document vers votre LRA (iNot ou Signature-Fiducial)
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Une fois votre dossier ou client sélectionné, cliquez sur Exporter

Sélectionnez où vous 
souhaitez exporter votre 

document : la fiche client ou 
un dossier

Recherchez ensuite dans la 
barre de recherche à partir 
d’un nom de client ou de 
dossier ou un numéro de 

dossierVous pouvez 
joindre 

l’attestation 
et/ou la version 

horodatée

3. Export RIB/tout document vers votre LRA (iNot ou Signature-Fiducial)
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4. Récupération des fichiers dans iNot
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4. Récupération des fichiers dans iNot

a) Envoyez vers 

me e-documents

b) Cliquez

pour ouvrir le 

volet

1. Cliquez sur la ligne de votre 

client pour ouvrir le volet de 

droite

2. Puis, cliquez sur « Relié à »,

avec ensuite 2 possibilités :

a) Soit vous envoyez vers me 

e-documents

b) Soit vous cliquez 

directement pour ouvrir le 

volet
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5. Récupération des fichiers dans Signature-Fiducial

Le(s) fichier(s) exporté(s) de DocSecure vers Signature-Fiducial se retrouvent dans votre

Classeur
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Février 2026

Merci !
Pour plus d’information, contactez-nous : 

contact@foxnot.com
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