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Les points abordés

Page 3-4 : pour les offices ayant comme LRA Septeo : Autorisation pour la fonctionnalité de récupération de
documents dans iNot via DocSecure

Page 5a 7 : importer vos contacts depuis votre LRA (que vous soyez Septeo ou Fiducial)

Page 8 : partager des documents de votre LRA (que vous soyez Septeo ou Fiducial)

Page 9-10 : exporter des documents de DocSecure vers votre LRA (que vous soyez Septeo ou Fiducial)
Page 11-12 : récupérer les fichiers exportés dans iNot (si vous étes Septeo)

Page 13 : récupérer les fichiers exportés dans Signature (si vous étes Fiducial)



Demande de Septeo a ne réaliser qu’une fois pour toute I’étude
Autorisation pour la fonctionnalité de récupération de documents dans iNot via DocSecure

@ D0CSECURE i st O s -

by Fuabat ACCUEIL MES CONTACTS MES RIB / DOCUMENTS MES ECHANGES
Van Cauter Loane
loane.van-cauter@fichorga.fr

Documents sécurisés 00000

Foxnot

2 FAQ

UN DOCUMENT SECURISE

~ & Parametres

DEMANDER [ Déconfexion
UN DOCUMENT SECURISE Vi meo vt .

5] signatures électroniques Cl iq uez sur
Parametres

ENVOYER
UNE DEMANDE DE SIGNATURE

A la demande de Septeo, une validation est nécessaire pour utiliser la récupération de documents dans iNot via

DocSecure.




Demande de Septeo a ne réaliser qu’une fois pour toute I'étude
Autorisation pour la fonctionnalité de récupération de documents dans iNot via DocSecure

2. Le représentant légal de

DocSecure - Paramétres

PARAME THT Y

Acceés aux documents iNot via DocSecure pour mo

- Lnilsatear

LENE EXTENNES

Jo soussigné(s),  Nom Prenom
¥ Signaturs (Fducied
ES Decumants iNot Emad
AMITEST » Représentantie) légal de |'dlude Faxnot. ayant comme CHPCEN 00000, atoise FoxNot via DocSecure & acceder an lacture aux

dacuments stockés via les solutions logidelles Septeo Solutions Notaes.

Termes et conditions ~

o faccepte de partager avec FoxNot les donndes collectées par mon Etude ef stockées via les solutions logicielies Septeo,
gue o5 données somnt A caracténs parsannal ou non, ¢1 gue oes données concernent mon dhide, Mas AsSO0Es, Mes
collaboratears o mes dients. Tes donndes seront tansmises pae |intermédialie de FAPI da Septeo.

o, Responsable de Traitement, condus un contrat directement avec FoxdNot (qui agra en qualité de sous-traitant de rmon
tude, ou sens du Réglement sur ls Protection des Donndes § caactée pessonned (RGPDY).

1. Cliquez sur
Documents Inot

dencadeer cette communcation de donndes, un sccord conforme aux dispositions de 'srticle 28 du RGPD sera condu entre
mon Ftude ot FoxNot.

Rappe : & mise en place de ce partage de données implique (a transmisson de donndes personnelles des dients de I'stude &
FoxNot.

o Dors oo cadvre, |Ftude déclare et garantit avolr
o Diment informé s cients, de fagon éorite et spécifique, de la transmission de leurs donnbes pecsonnedles & FoxNot.
pour des finalads définves
o Lorsque cels est néosssaine, sedon 'snalyse qui en est laite par [Elude, obtenu b consentement de chague dient su
wratement do ses donndes.
o |Erude sengage § répeccuter sans délal toute demande o exercice des diots quelle recevrat de fa part de Tun ou plusisrs

I’étude remplit son nom,
prénom et email.

Ot e et faite v TElude, obterm ke consertement de chaque clienl s

- oS Jorvaes:

o LEtude <'engage 3 repercuter sans delal toute demande d'exeroce des droits qu'elle rocoventt do la paet de l'un ou plusiours
o sas chants ot qul aura un impact sur le ratement de donndes opéed par Septeo & FaxMot afin gue cows-cl puksent y
danner suite.

rnmxmnnmu:

* De fagon géndeale, et indk de cette Ve o qui st opérée drocterment par nas soins vers
FoxNot. Septea agit camme sous-traitant confoemément & vos instructions dans le respect de ka Roglementation = la
Protection des Données 3 caraciere persannel &t de leurs Conditions Géndrales ot son annese RGPO (conudtable sur §ads

en ligne Septeo)
o Septeo demarvle A Fouot de candure st sgner une corention de partage das Donndes (cansultable sur Fada an ligne

Septea)
o Luthisation qui pourratt itre fate des Danndes transimizes & FoxNot ainsi pue les prestations qu'll me propose n'engagent
en micun cas Septea qui dedine toute resporssbalite pouvant en découler

¥ Je cortifie le 30/09/2025 3 11:09:30(UTC+02:00) voir tous pouvcirs pour. au nom de ¥ étude notadale & laguede [appartiens
et des ulilsateurs des solutions iINo/Kivia scoeptes de paringer les doouments svec FoxNot

o Jal bian s o des ind ang mentionndes o-dessus.

o Jai tien pris connassance el §accepte les Conditions Géndrales Sepleo ef san ervexe RGPD arel que ls Cornention de
partage dus Donndes (consultables sur Fade on ligne Septea)

v Fautorise FoxNot 4 acceder en lecture sx documents stockes via les solutions logicefes Septeo Sclutions Notares

Yal lu et faccepte l'ensemble des termes ot conditiona c-dessus

3. Cliquez sur la coche puis sur « Autoriser I'acces aux documents pour mon

étude ». La démarche est ensuite terminée, vous pouvez utiliser la
fonctionnalité normalement.




1. Import contact de votre LRA (iNot ou Signature-Fiducial)
@ DICSECURE =8 2 - 6 .

by FoxNot ACCUEIL MES CONTACTS MON / MES RIB MES ECHANGES

B8 RETOUR A LACCUEIL ‘ Liste de mes contacts

Cliquez sur

CLIENTS  BANQUES / NOTAIRES Mes contacts

Saisissez votre recherche .. X [

!—i TRIER M AFFICHER CONTACTS PARTAGES
O @ AJOUTER UN CONTACT

nathancamus@gmail.com Statut: () -
[[] Ccamus Nathan . ) A
[0 +3376584 2963 Derniére action: 19/12/2024 15:12

ACTIFS = ARCHIVES

ACTIONS

Puis sur
Ajouter un
contact

Vous pouvez importer des contacts existants de votre logiciel iNot ou Signature vers DocSecure




1. Import contact de votre LRA (iNot ou Signature-Fiducial)

Type de contact
Client

Langue*

Nom* Prénom* (] v

Adresse e-mail*

Tél. mobile*
Cliquez sur £1- +33
Importer
depuis mon Nowes
logiciel d’actes m’ ANNULER ‘

Lors de I'import de client vers DocSecure, assurez-vous que les informations récupérées sont
correctes (notamment Prénom et Nom dans les bons champs)

(3 Aide



1. Import contact de votre LRA (iNot ou Signature-Fiducial)

Sélectionnez
iNot ou

Signature / Importer un contact
Fiducial

Effectuez une recherche PUIS

recherchez
votre contact

Une fois votre client trouvé, vous pouvez I'importer

@ Aide



2. Partage de document de votre LRA (iNot ou Signature-Fiducial)

1. Sélectionnez
2. Depuis mon

Sélectionnez & RETOUR Sélection des fichiers 23 Iogiciel d’actes
iNot ou MON / MES RIB

Signature / S
Fiducial iNot

Saisissez votre recherche .

AUTRES DOCUMENTS DEPUIS MON LOGICIEL D'ACTES

Type de ressource
Dossiers

Dossiers

Clients | 4. Recherchez dans la
barre de recherchele
3. dossier / client ou

Sélectionnez récupérer les
I’'origine des | documents a

fichiers S partager.

Une fois que vous avez acces aux fichiers, sélectionnez-le ou -les fichiers a partager, puis cliquez
sur Continuer.
NOUVEAU : vous pouvez importer plusieurs fichiers en méme temps. 8



3. Export RIB/tout document vers votre LRA (iNot ou Signature-Fiducial)

 DOCSECURE = 22 - ¥

by FoxNot ACCUEIL MES CONTACTS MES RIB / DOCUMENTS MES ECHANGES

1. Cliquez sur
Mes
échanges

BE RETOUR A LACCUEIL | Liste de mes échanges

DOCUMENTS ENVOYES DOCUMENTS DEMANDES SIGNATURES

2. Cliquez sur

I'onglet :
o@ AFFICHER ECHANGES PARTAGES 3. CIlqueZ

Documents :
4 sur Actions
demandes @ DEMANDER UN DOCUMENT
[] Votre RIB de 11:12 & Tolourmaen @ Termine (2 | acrions A
fij 1 fichier Derniére action _
D Le document confidentiel 2 Letour Julien ° Te 4. Pu is Su r é'éChargef le document » 4 Fichier oﬁgina|
attendu fii 1 fichier g Té | é Ch a rge r | e Télecharger l'attestation B Fichler horodats
L)
&L Juli Détails
[] 2éme demande VOTRE RIB elodr Julen document et

{1 fichier Exporter le(s) document(s

Archiver 5 . E nﬁ nl

: fichier horodaté

2 Service Sucession

[J Le document attendu § TR A, o
ichier erniere action : J
# Supprimer exporter le
2 L Juli Terminé
£ L Bocument¥ etou.meux ulien (V] "ermme. [ | < Pariger document
fij 1 fichier Derniére action : 13/02/2025 09:55 Y
2 Letourneux Julien @ Terminé
[] Tel document SVP le 11/02 [Q | Actions v

Une fois que le document de votre client a été recu, le statut passe en Terminé et vous pouvez
I’exporter vers votre logiciel d’actes



3. Export RIB/tout document vers votre LRA (iNot ou Signature-Fiducial)

Sélectionnez ou vous
souhaitez exporter votre
document : la fiche client ou

un dossier R ——

Dossiers

Export de documents

Saisissez votire recherche Dossiers

Clients

Recherchez ensuite dans la
barre de recherche a partir
d’un nom de client ou de
dossier ou un numéro de
dossier

Joindre I'attestation Exporter version(s) horodatée(s)

Une fois votre dossier ou client sélectionné, cliquez sur Exporter

10



4. Récupération des fichiers dans iNot

Actions

- ————

Divers ‘ lFefmer‘

|
‘Poser un co| Zoom et mises a jour

Accueil =
Rechercher

Nom gegal hom (usuel o

Suves NOom,

0] Tid\aud Bernard

| PAGE(S)Y 1/1 ., &

L« w

ox [l Fitres

Adre... CP 'V‘lG el Em e Num ~Siret /... RCS Gourrld

Céhbat. 1015278 puen'e chop|...

Lorsque vous étes dans la fiche de votre
client iNot, vous avez 2 possibilités :
Vous envoyez le RIB vers « mes e-
documents »
Vous dupliquez ou déplacez le RIB dans
le dossier de votre choix

¥
aures
Notaire
VMARTIN GABRIEL Ceélibataire X
4 & il » & X, } !
| tnn-r . Cuarr m m Dects 1 oy
| Ginir | Seuation markale Acresse actikd indépendante/Greffe '
Numéro 1015341 A
Civilité  [Monsieur v]
Nom MARTIN Nom état .., MARTIN ]~
Prénom IGABRIEL *  prénoms [GABRIEL ]«
[} i o A e Woie Nomanos ] o
Pave | el
profession 1 csp.
Régime de..[Veuillez choisr |~ Mowsdés [ ]
Tél portable [06.15.09.17 1537 Téprof. L l&pes
Tél domicile :J‘ ] Courriel m 13
Faxperso.. 1.3 Faxprofes..— 1.3
= Adresse X

11



4. Récupération des fichiers dans iNot

vcs GenAgs © 1994-2023 ot 23.0.0 - IFN - Foxtiot Inite (20017539) o @ =

H o« % ¢ B @ ¢ @ @ I'_J l th  AmBT O
Agends  Imprmes Nowess Inporter Rechecher | Outls  Pacamitres  Ade To- Ewert Talent B Ainne o  Jocr st
Actons Divers \ Fermer \ Poser un congé ‘ Zoom et mses 3 jour

| Accueil x

Rechercher

- Nom
MARTIN Elsa, née DUPONT

U s teneeg a) Envoyez vers

a
3
‘ TICHAUD Munel .
L () MARTIN GaB® : B me e-documents

Volet d'actions

1. Cliquez sur laligne de votre
client pour ouvrir le volet de
droite |
2. PUiS, cliquez sur « Relié a », 1ARTIN GABRIEL Célibataire

avec ensuite 2 possibilités : et i #® @ X 3
a) Soit vous envoyez vers me TS il ey
e-documents

b) Soit vous cliquez
directement pour ouvrir le

b) Cliquez
pour ouvrir le
volet

volet

<
| PACE(S) 1/1

12



5. Récupération des fichiers dans Signature-Fiducial

Le(s) fichier(s) exporté(s) de DocSecure vers Signature-Fiducial se retrouvent dans votre
Classeur

13



& D0CSECURE

by FoxNot

Merci !
Pour plus d’information, contactez-nous :
contact@foxnot.com
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