Passage d’un compte DocSecure a un autre dans DocSecure

En multi-office, nous avons une fonctionnalité qui vous permet de passer dans DocSecure d’une
étude a une autre avec un unigue compte (adresse email).

A noter qu’un compte utilisateur correspond a une adresse email.

Vous conservez tous vos contacts et leur historique d’une version a I'autre. Uniquement le nom de
I’étude change et votre lien a iNot qui correspond a celui de I'étude.

Au préalable, nous nous chargeons de modifier chaque profil dés lors qu’il nous a été indiqué quel(s)
collaborateur(s) peut accéder a quelles études.

Une fois cette étape préalable réalisée, dans DocSecure, chaque utilisateur peut lui-méme passer
d’une étude a l'autre :

1/ Cliquez sur I'icdne en haut a droite avec vos initiales et cliquez sur « Paramétres »

En bleu sont indiqués le CRPCEN et le nom de I'étude a laquelle est affecté I'utilisateur. Ce sont ces
informations qui vont étre mises a jour.
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2/ Cliquez ensuite dans la partie « Agence » et sélectionnez une autre étude / structure
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3/ Rafraichissez la page DocSecure et passez automatiquement sur la nouvelle étude / structure
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NB : sivous réalisez des échanges de RIB, pensez a charger dans Mes Documents les RIB de Chacune
des études



