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Demande de Septeo a ne réaliser qu’une fois pour toute I’étude
Autorisation pour la fonctionnalité de récupération de documents dans iNot via DocSecure

& DOCSECURE =8 - L s O

N by FoxNot ACCUEIL MES CONTACTS MES RIB / DOCUMENTS MES ECHANGES
A la demande de Septeo, une -
nouvelle validation est 9
nécessaire pour continuer a Van Cauter Loane
utiliser Ia récu ératiOn de @ N loane.van-cauter@fichorga.fr

—L . 00000
documents dans iNot via Foxnot

Cette validation, différente de & Pparametres

cele effectuée cet été, doi e

étre réalisée avant le ler
octobre, date a partir de
laquelle I'autorisation sera 5 Signatures électroniques Cliquez sur
Parametres

indispensable pour maintenir la
fonctionnalité.

Cependant, cette autorisation
peut aussi intervenir apres le
1¢" octobre, auquel cas la
fontionnalité sera rétablie.

ENVOYER
UNE DEMANDE DE SIGNATURE




Demande de Septeo a ne réaliser qu’une fois pour toute I’étude
Autorisation pour la fonctionnalité de récupération de documents dans iNot via DocSecure

2. Le représentant légal de

I’étude remplit son nom,
prénom et email.

DocSecure - Paramétres

PARAMETRES
- > H H analyse qui en est faite par 'Etude, obtenu le consentement de chaque client au
& Utilisateur Accés aux documents iNot via DocSecure pour yea ° a
e L'Etude s'engage a répercuter sans délai toute demande d'exercice des droits qu'elle recevrait de la part de 'un ou plusieurs
=B EELTS Je soussigné(e), Nom Prénom b de ses clients et qui aurait un impact sur le traitement de données opéré par Septeo et FoxNot, afin que ceux-ci puissent y

& Signature (Fiducial) donner suite.

—~ . .
L& Documents iNot Email Jai pris connaissance que :

* De fagon générale, et indépendamment de cette transmission de données qui est opérée directement par nos soins vers
- . L . . FoxNot, Septeo agit comme sous-traitant conformément & vos instructions dans le respect de la Réglementation sur la
IS documents stockés via les solutions logicielles Septeo Solutions Notaires. i o N o o .

9 Protection des Données & caractére personnel et de leurs Conditions Générales et son annexe RGPD (consultable sur I'aide

Représentant(e) légal de I'étude Foxnot, ayant comme CRPCEN 00000, autorise FoxNot via DocSecure & accéder en lecture aux

en ligne Septeo)

Termes et conditions Ve « Septeo demande & FoxNot de conclure et signer une convention de partage des Données (consultable sur I'aide en ligne
Septeo)
¢ Lutilisation qui pourrait étre faite des Données transmises a FoxNot ainsi que les prestations qu'il me propose n‘engagent
* J'accepte de partager avec FoxNot les données collectées par mon Etude et stockées via les solutions logicielles Septeo, en aucun cas Septeo qui décline toute responsabilité pouvant en découler.
. que ces données soient a caractére personnel ou non, et que ces données concernent mon étude, mes associés, mes
1 . CI lq u ez su r collaborateurs ou mes clients. Ces données seront transmises par l'intermédiaire de I'API de Septeo.
V' Je certifie le 30/09/2025 & 11:09:30(UTC+02:00) avoir tous pouvoirs pour, au nom de I'étude notariale a laquelle j'appartiens

oi, Responsable de Traitement, conclus un contrat directement avec FoxNot (qui agira en qualité de sous-traitant de mon

tude, au sens du Réglement sur la Protection des Données & caractére personnel (RGPD)). et des utilisateurs des solutions iNot/Kivia, accepter de partager les documents avec FoxNot.

Documents Inot

+/ J'ai bien pris connaissance des informations mentionnées ci-dessus.

d'encadrer cette communication de données, un accord conforme aux dispositions de l'article 28 du RGPD sera conclu entre o . . . . o X
v Jai bien pris connaissance et j'accepte les Conditions Générales Septeo et son annexe RGPD ainsi que la Convention de

mon Etude et FoxNot. ) ; ;
X L o ; . .. N partage des Données (consultables sur I'aide en ligne Septea).
Rappel : la mise en place de ce partage de données implique la transmission de données personnelles des clients de I'étude &

FoxNot. v Jautorise FoxNot & accéder en lecture aux documents stockés via les solutions logicielles Septeo Solutions Notaires

+ Dans ce cadre, I'Etude déclare et garantit avoir :
o Dament informé ses clients, de fagon écrite et spécifique, de la transmission de leurs données personnelles 4 FoxNot,

| J'ai lu et j'accepte I'ensemble des termes et conditions ci-dessus

pour des finalités définies ;
o Lorsque cela est nécessaire, selon I'analyse qui en est faite par I'Etude, obtenu le consentement de chaque client au

. . Autoriser ['accés ments pour mon étude
traitement de ses données.

* L'Etude s'engage a répercuter sans délai toute demande d'exercice des droits qu'elle recevrait de la part de |'un ou plusieurs

3. Cliquez sur la coche puis sur « Autoriser I’acces aux documents pour mon

étude ». La démarche est ensuite terminée, vous pouvez utiliser la
fonctionnalité normalement.



1. Import contact de votre LRA (iNot ou Signature-Fiducial)
@ DOCSECURE =8 2 - 6 O

by FoxNot ACCUEIL MES CONTACTS MON / MES RIB MES ECHANGES

BE RETOUR A LACCUEIL ‘ Liste de mes contacts .
Cliquez sur
CLIENTS  BANQUES / NOTAIRES Mes contacts
Saisissez votre recherche .. X | Q
ACTIFS | ARCHIVES B AFFICHER CONTACTS PARTAGES
nathancamus@gmail.com Statut: ()

[[] Camus Nathan N .
0N +33765842963 Derniére action: 19/12/2024 15:12

Puis sur
Ajouter un
contact

Vous pouvez importer des contacts existants de votre logiciel iNot ou Signature vers DocSecure




1. Import contact de votre LRA (iNot ou Signature-Fiducial)

Ajouter un contact

Type de contact
Client
Langue*

Nom* Prénom* (18| v

Adresse e-mail*

Tél. mobile*
Cliquez sur £1- +33
Importer
. Notes
depuis mon
|ogicie| d’actes Q, IMPORTER DEPUIS MON LOGICIEL D'ACTES ’ ANNULER

Lors de 'import de client vers DocSecure, assurez-vous que les informations récupérées sont
correctes (hnotamment Prénom et Nom dans les bons champs) T
iae



1. Import contact de votre LRA (iNot ou Signature-Fiducial)

Sélectionnez
iNot ou
Signatu re / Importer un contact

Fiducial

Effectuez une recherche Puis
recherchez
votre contact

Une fois votre client trouvé, vous pouvez I'importer

@ Aide



2. Partage de document de votre LRA (iNot ou Signature-Fiducial)

1. Sélectionnez
2. Depuis mon

Sélectionnez Sélection des fichiers 22 logiciel d’actes

iNot ou MON / MES RIB
Signature / i
Fiducial iNot

Saisissez votre recherche ...

AUTRES DOCUMENTS DEPUIS MON LOGICIEL D'ACTES

Type de ressource
Dossiers

Dossiers

Clients | 4. Recherchez dans la
barre de recherchele
3. dossier / client ou

Sélectionnez récupérer les
I’origine des | documents a

fichiers partager.

Une fois que vous avez acces aux fichiers, sélectionnez-le ou -les fichiers a partager, puis cliquez
sur Continuer.
NOUVEAU : vous pouvez importer plusieurs fichiers en méme temps.



3. Export RIB/tout document vers votre LRA (iNot ou Signature-Fiducial)

Q DOCSECURE S 2 O ¥

by FoxNot ACCUEIL MES CONTACTS MES RIB / DOCUMENTS MES ECHANGES

1. Cliquez sur

Mes
échanges

BE RETOUR A L'ACCUEIL ‘ Liste de mes échanges

DOCUMENTS ENVOYES DOCUMENTS DEMANDES SIGNATURES

2. Cliquez sur
I'onglet
Documents - @@ AFFICHER ECHANGES PARTAGES 3. Cliquez

demandés

sur Actions

(® DEMANDER UN DOCUMENT

2 Letourneux Julien @ Terminé
[] Votre RIB de 11:12 o [Q | acTions
fij 1 fichier Derniére action _

0 Le document confidentiel 2 Letour Julien @ T 4. Puis sur clechargerie docurneit:p & Fichier original
attendu 1 fichier , Z1 X 516 ' i
v Telecharger le TSiecharger Fatlestation % Fichier horodaté
2 Letour Julien Détails

document et
. fichier horodaté

[[] 2éme demande VOTRE RIB

{1 fichier Exporter le(s) document(s

Archiver 5 . E nﬁ n;

2 Service Sucession
[[J Le document attendu

a
fj 1 fichier Derniére action : 14/0 P s exp Ort er I e
upprimer
2 Letourneux Julien Terminé
[J Le Document Y o [@ < Partager document
fij 1 fichier Derniére action : 13/02/2025 09:55 :
= Letourneux Julien & Terminé
[] TeldocumentSVPle 11/02 [Q | Acrions ~

Une fois que le document de votre client a été recu, le statut passe en Terminé et vous pouvez
I’exporter vers votre logiciel d’actes

1/2



3. Export RIB/tout document vers votre LRA (iNot ou Signature-Fiducial)

Sélectionnez ou vous
souhaitez exporter votre
document : la fiche client ou

un dossier I -
Dossiers

Export de documents

Saisissez votre recherche ... Dossiers

Clients

Recherchez ensuite dans la
barre de recherche a partir
d’un nom de client ou de
dossier ou un numeéro de

dossier
Joindre I'attestation Exporter version(s) horodatée(s)

Une fois votre dossier ou client sélectionné, cliquez sur Exporter

2/2



4. Récupération des fichiers dans iNot

Adtions Divers | Fermer

\
|Poser un co....  Zoom et mises

a jour

Accueil x

Rechercher NENSIERGIRUE SRSl

T prénom. n° hehe ox M Filtres

* ... Nom : D.Nais... Décés Adresse sl CP.=) Tél Etu = Num Siret /... RCS Oourrld

MARTIN ABR . o
U Tichaud Bernard Céhbat. 1015278 pierre. chop:...

Lorsque vous étes dans la fiche de votre
client iNot, vous avez 2 possibilités :
Vous envoyez le RIB vers « mes e-
documents »
Vous dupliquez ou déplacez le RIB dans
le dossier de votre choix

|PAGE(SY1/1 .. . 1 « w

Aaves
RIB CLIEN
Nosire
‘ Clerc ' 2z
Commentaire
Aures
‘ '
Numéro 1015341 A
cvilité  [Monsieur v
Nom MARTIN © Nom état.. MARTIN ]~
Prénom GABRIEL o Prénoms [GABRIEL 1+
D i e T Ice Vitie Narcssnos ] o
Pays IFRANE S Nationali
Profe = cse.
Régime de.. M Mosdés [
Tél portable m)* Tél Prof. :@ﬂ‘
Tél domicite 1345 Courriel mo.docsequrd |
Faxperso.. 1.3 Fax profes... [:J »
=l Adresse M




4. Récupération des fichiers dans iNot

Nt GenApi © 1994-2023 iNot 23.0.0 - IFN - FoxiNot Invite (20017539)

o & =

H % ¥ 4 @B = @@@ = th a9

Agenda  Imprimer Nouveau Irmorter Rechercher Outils  Paramétres  Aide Chat Quitter Talent ® Aucune mise a jour iNot

e e

Actions Divers Fermer ' Poser un congé

Zoom et mises a jour

Accueil x

Rechercher Nom usuvel, nom (usuel ou état civil) ET prénom, n®° fiche RIB CLIENT

B@Xﬁ“@

Sauver er uer Supprimer \sualiser Modifier

MARTIN Elsa, née DUPONT
Tichaud Bernard
TICHAUD Munel

a) Envoyez vers
SSm) S e me e-documents

Intitulé RIB CLIENT

Volet d'actions

MARTIN GAB¥F

1. Cliquez sur la ligne de votre
client pour ouvrir le volet de

droite

Notaire | Veuillez choisir v|

Clerc | Veuillez choisir

Commentaire

2. Puis, cliquez sur « Relié a », AARTIN GABRIEL Célibataire

avec ensuite 2 possibilités : = HAR R NS SN
a) Soit vous envoyez vers me
e-documents

b) Soit vous cliquez

directement pour ouvrir le Relié 3.
volet
] <

PAGE(S) 1/1 Testaments

b) Cliquez
ff= Nouwelle  Décés Supprimer \Erfiation po u r ouvri r Ie
AR24

volet

_gRBCLENT o’




5. Récupération des fichiers dans Signature-Fiducial

Le(s) fichier(s) exporté(s) de DocSecure vers Signature-Fiducial se retrouvent dans votre Classeur



& D0CSECURE

by FoxNot

Merci !
Pour plus d’information, contactez-nous :
contact@foxnot.com

Septembre 2025
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